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UNIRSE A UNA REUNION DE MICROSOFT TEAMS
COMO “INVITADO?”

1. En su correo, ubicar el mensaje de invitacion a la reunién en su
bandeja de entrada y abrir mensaje.

Google Forms
COTIZACION Y CREDITO AL ... 12/03/2020

~edwin.freitas@mistrat.com

brriETie BLTIC . Soporte Tl [1fA
Elementos eliminados Sistema de Videoconferencia  12/03/2020

Ingenic Learning

TeamViewer Mews
Interbank 3

&5 Imagina trabajar desde ... 11/03/2020
Linkedln 2
Barradores MyAnalytics

hyanalytics | Edician redes 9/03/2020

Elementos enviados

2. Seguidamente en el mensaje de invitacion ubicar el Link para
unirse a la reunién y dar clic en “Unirse a reunion de Microsoft
Teams’.

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Més informacién sobre Teams | Opciones de la reunién

3. Se le abrira su navegador predeterminado y se le solicitara
escoger como desea unirse a la reunion.
3.1. Sitiene instalado la aplicacion de escritorio se le notificara
que el sitio web intenta abrir su aplicacion, dar clic en
“Cancelar’.

Este sitio estd intentando abrir Microsoft Teams.

https://teams.microsoft.com guiere abrir esta aplicacion,
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3.2. Si no tiene instalado la aplicacién de escritorio debera
escoger la opcion “Unirse por internet en su lugar”

s

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacion de Windows Unirse por Internet en su lugar

;Ya tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora

4. En la nueva ventana se le solicitara los permisos para acceder
al micréfono y la cdmara del dispositivo, dar clic en “Permitir”

g https://teams.microsoft.com

teams.microsoft.com quiere nandos p.. G Windows Server 20... » Lenovo Yoga 920 B... » La biblia de Validaci... » Lo que no sabias d... m Descargar arcl

‘QJ Usar el micréfono

M Usar su cdmara

o

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el micréfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarios.
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5. En la ventana siguiente debera configurar el audio y video para
participar en la reunion.

Elija su configuracién de audio y video para

Reunion actual

Escriba el nombre Unirse ahora

I___ll @ i @ L‘E,"‘ Dispositivos

6. Paso siguiente debera colocar su nombre en el recuadro
“Escriba el nombre” y dar clic en “Unirse ahora”

Elija su configuracion de audio y video para

Reunion actual

Edwin Freitas| Unirse ahora

L‘E,"‘ Dispositivos

Listo! Se abrira una ventana indicando que se unié como
Asistente 0 que alguien permitira que se una en caso la reunion
aun no haya empezado.
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INSTALAR MICROSOFT TEAMS EN

IPHONE Y IPAD
1. Abrir App Store

M\ Casa Notas

® N ., s
-

Bolsa  Recordatorios N App Store

* M- O\G

&> Munes Store @meﬁ Salud , Wallet

2. En el cuadro de busqueda escribir “Microsoft Teams”

T

Q App Store

Trending
idle heroes
golf clash

rebtel
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3. Luego presionar en “Obtener”

), teams @ Cancelar
" Microsoft Teams
6 Negocios OBTENER
'\ e & & &1
Chat privately with one One place for your team'y

more peopls

COMVEISatons and conterd

4. Se te solicitara la autorizacién para la compra, tienes que
colocar huella, o contrasefia segun caso.

App Store

Cancel

w MICROSOFT TEAMS

POOCALT CN00N0 ATOA
MICROSOFT CORPORATION

A 13
Ay

ACCOUNT  MOOCFRIENDS@GMAIL.COM

"
mes—
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5. Seguidamente presionar “Abrir”

(), teams € Cancelar

Microsoft Teams

® .
* Negocios ABRIR

L 8. 8.8 &

6. La aplicacion se abrird y podréa “Iniciar sesion”

Le damos la bienvenida a
Microsoft Teams
Un lugar donde los equipos pueden
trabajar juntos a la perfeccion.

Iniciar sesion

( Registrese gratis l
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7. Seguidamente puede seleccionar su cuenta si lo tiene
configurado en el sistema del teléfono y la aplicaciéon se
iniciara, de no estar su cuenta en la lista puede presionar en
“Iniciar sesion con otra cuenta”

Seleccione una cuenta para Iniciar sesion

edwin.freitas@mtstrat.com

® 00

freitas_brasil_1@hotmail.com

estradafreitas@outlook.com

niciar sesion ¢on otra cuenta
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8. Coloque su cuenta en el recuadro correspondiente y presione
en “Iniciar sesion”

&

=

Iniciar sesidn con la cuenta profesional, educativa o de
Microsoft

edwin.freitas@mtstrat.com

Iniciar sesion

Obtener ayuda para iniciar sesién

9. Coloque su contrasefia de la cuenta

Cancel
sts.deheus.com

Sign in with your organizational account
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10. Se le solicitara algunos permisos para acceder al
microfono, recibir notificaciones, etc, presionar en “OK”,

“Permitir”

“Teams" quiere acceder
al micréfono

Microsoft Teams necesita utilizar
el micréfono para que otros
usuarios puedan escucharle en
una llamada.

No permitir
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11. Presionar en “Siguiente” (2 veces)

Colabore con otros usuarios y
comparta archivos en canales.

Siguiente

12. Presionar en “Entendido”

Mantenga reuniones y realice
llamadas con audio, video y pantalla
compartida.
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13. Listo! Ya puede unirse o crear reuniones con Microsoft
Teams!

Aln no esta en ninglin equipo.

Cuando alguien lo/a agreque a un equipo, se
mostrara aqul.

D
et
A G w %
Actividad Chat Equipos Calendano Llamadas
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DESCARGAR TEAMS PARA EL ESCRITORIO
(WINDOWS)

1. Ingresar a https:/products.office.com/es/microsoft-teams/group-chat-software

2. Desplazamos la ventana hacia abajo hasta encontrar el vinculo
de descarga y le damos clic al boton “Descargar Teams”:

Descargar Teams para el escritorio

Obtener la aplicacion movil de
Teams?

s & am
€ W iw

Escribe tu nimero de teléfono o direccién de correo para recibir un vinculo.

Enviar ahora

Cédmo se usa tu direccién de correo. (1)

3. La aplicaciéon comenzara a descargarse (es posible que se le
pregunte antes donde desea guardar la aplicacion) le damos
clic donde dice abrir archivo.

Teams_windows_x6d.exe
Abrir archivo

E L Escribe aquf para buscar Si L4 ™
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https://products.office.com/es/microsoft-teams/group-chat-software

4. La aplicacion comenzara a instalarse (es posible que se le

solicite permisos de administrador para instalar la aplicacion),
clic en continuar.

B® Microsoft

e3P @

Le damos la bienvenida a Microsoft Teams

Teams se ha instalado con Office. Empiece a chatear y colaborar con sus companeros de
trabajo hoy mismo. Mas informacion

5. En la siguiente ventana, colocaremos nuestro correo
electronico y le daremos clic en siguiente:

B Microsoft

e3P @

Indique su cuenta profesional, educativa o de Microsoft

edwin.freitas@ mtstrat‘com|

Mas informacion
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6. Seguidamente colocaremos la contrasefia solicitada y daremos
clic en iniciar sesion

i Iniciar sesion en Microsoft Teams - O *

M

edwin.freitas@mtstrat.com
Escribir contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con ofra cuenta

Iniciar sesion

We are technology experts in Cloud, Arquitecture and
Security.

Términos de uso  Privacidad y cookies

7. La aplicacién se abrird y podra unirse o0 crear reuniones,
Disfrute de Microsoft Teams!

& Busque o escriba un comando @ - O
Equipos g General Publicaciones Archivos Wiki 21 - Macroconsult Net... 21 - Macroconsult =+ @ Equipo
— 4
Anclados 2
General
21 - Macrocensult
Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes
Sus equipos
n 21 - Macroconsult &' Frank Alexander van Ede ha agregado a Luis Felix y 2 personas mas al equipo.
General Frank Alexander van Ede 4/4/19 8:50
o Tab conversation has begun.
' 21 - Macroconsult Notebook
¢ Respander
Frank Alexander van Ede 4/4/19 2:57
< Tab conversation has begun.
. 21 - Macroconsult
<+ Responder
20 de junio de 2019
¥%  Se haquitado 3 Bacner Coila del equipo.
Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
U & r T = o 0
88" Unirse a un equipo o crea.. Ar & © @ [N < B 1=
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DESCARGAR TEAMS PARA EL

CELULAR ANDROID
1. Abrir Play Store

00 e

Office OneDrive OneNote Optimizador

=200

:
Outlook Phone Clone Planner Play Store M

20

Prima AFP QuickSupport Radio FM Reloj

2. Ubicar la barra de busqueda, digitar “Microsoft Teams” y
presionar en la aplicacién encontrada.

MeuedoEncas ;| @) T k10 (3004 15:28
= Buscarapps v juegos \EI,I
Para ti Listas de exitos Categorias Seleccion del ed
Apps instaladas previamente >
Dabes wnd aportunidad
PN = D
‘aMeQuedoEnCa Sy || B8 © %30 341 15:08
- Microsoft Teams X
@ Microsoft Teams
Q microsoff teams
Q microgoft teams 365
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3. Presionamos en el botdén “Instalar”.

i Microsoft Teams
* Microsoft Corporation

.4 2] €

[254 k resenas 41 MB Todos ©

4. Después de instalado presionamos el botén “Abrir”

B Q i
a Microsoft Teams
* Microsoft Corporation

Puede que también te guste... -

5. Seguidamente presionamos en “Iniciar sesion”

Le damos la bienvenida a Microsoft
Teams. Un lugar donde mejor
donde los equipos pueden trabajar
juntos.

Iniciar sesidn

‘ Registrarse gratis ‘
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6. Seguidamente puede seleccionar su cuenta si lo tiene
configurado en el sistema del teléfono y la aplicacion se iniciard,
de no estar su cuenta en la lista puede presionar en “Iniciar
sesion con otra cuenta”

Seleccione una cuenta para iniciar sesion

e edwin.freitas@mtstrat.com
e freitas_brasil_1@hotmail.com
e estradafreitas@outlook.com

niciar sesion con otra cuenta

7. Coloque su cuenta en recuadro correspondiente y presione en
“Iniciar sesion”

Coal

Iniciar sesidn con la cuenta profesional, educativa o de
Microsoft

edwin.freitas@mtstrat.com

Iniciar sesion

Obtener ayuda para iniciar sesion
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8. Escoger el tipo de cuenta (los que tienen dominio empresarial
0 educativo son profesionales (ejemplo: profesional
@macroconsult.pe, cuenta personal: @hotmail.com,
@outlook.com)

Iniciar sesion en Microsoft Teams

m" Microsoft

Parece que este correo electranico se usa con mas de una cuenta
de Microsoft. ; Cual quiere usar?

H Cuenta profesional o educativa
Creado por el departamento de Tl

soparieligmacrocansullpe

Cuenta persaonal

R Creado por usted

soportelifl macroconsult pe

iEsta cansado de ver esto? Cambie el nombre de su cuenta personal de

Microsoft.

niciar sesion con olra cuenta

9. Colocar la contraseia y presionar “Iniciar sesion”

Iniciar sesion en Microsoft Teams

m Microsoft

& soportetijmacroconsult pe

Escribir contrasena

He alvidado mi contrasena

Iniciar sesidn

Pagina 1921



10. Presionar en “Siguiente” (2 veces)

Colabore con otros usuarios y
comparta archivos en canales.

Siguiente

11. Presionar en “Entendido”

Realice reuniones y llamadas co
audio, video y pantalla compartida
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12. Listo! Ya puede unirse o crear reuniones con Microsoft
Teams!

— Equipos

Q

Aun no esta en ningun equipo.

Cuando alguien lo/a agregue a un equipo, se
mostrara aqui

f—=—1
ats et
Q G W () LS
Actividad Chat Equipos Calendarnio Llamadas
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